2017年秋季周教学工作安排（教务处）
	月 份
	周  次
	工作具体内容
	责任人
	备 注

	开

学

准

备
	开学准备
（8.19-8.28）

	1． 开学、报名准备。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	2．教室、教学人员安排、调整。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	3．分发师生用书、副本、教学手册等，追加缺额。
	图书室人员
	

	
	
	4.排课（常规课、托管课、活动课）。
	教务处、年级（部）
	

	
	
	5. 准备活动课、晚自习、查课的检查表册，随堂查课。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	6.入学考试安排。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	7.调整作息时间，安排9月3日前的行课。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	8.新初一入学测试、分班。
	刘永成、初一年级组
	

	9

月

总

结

整

改

月
	第1周
（8.28-9.3）
	1．入学测试。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	2. 统计学生到位情况，计算各班巩固率。
	教务员、刘菊英
	

	
	
	3.入学考试成绩分析，并制定新学期教学目标。
	教务员、年级组
	

	
	
	4. 阅览室开始对外开放。
	图书室人员
	

	
	
	5．制作学生花名册、登记表，填年度报表并上报。
	刘菊英
	

	
	
	6.启动写字训练和读书活动课。
	杜静、小学部
	

	
	
	7.启动云教学活动。
	教务处
	

	
	第2周
（9.4-9.10）
	1.作好活动课开课的准备。
	杜静
	

	
	
	2.检查教学、教研常规。
	年级（部）
	

	
	
	3.制定实习生工作方案。
	代平
	

	
	
	4.小学、初中、高中新进教师入门课展示准备。
	仇志强、杜静
	


	
	
	5．第一次教学工作例会。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	6.初中部教学质量专项表彰会
	初中部
	

	
	第3周
（9.11-9.17）
	1．安排实习生见面会及到班。
	仇志强
	

	
	
	2．活动课开课。
	杜静
	

	
	
	3.随堂验收新教师的见面课。
	教务处、年级（部）
	

	
	
	4.检查年级组、教研组、备课组计划，《教学手册》。
	教务处
	

	
	
	5.年级（部）召开年级组长、教研组长、备课组长（题组长）会，制定本期教学计划。
	年级（部）
	

	
	第4周
（9．18-9.24）
	1．第一学月测试安排。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	2．第一次教学常规大检查、通报和奖惩。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	第5周
（9.25-10.1）
	1．一学月测试，阅卷、统分、分析；月报，一学月教学通报。
	学部
	

	
	
	2.小学一年级课堂教学活动展示。
	杜静
	

	
	
	3.国庆放假作业安排。
	年级（部）
	

	10

月

教

学

质

量

月
	第6周
（10. 2-10.8）
	国庆放假及收假

	
	第7周
（10.9-10.15）
	1．一学月测试总结、表彰。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	2.年级（部）分层召开学生会，就学月工作进行总结，评价。
	年级组（部）
	

	
	
	3.校本教研活动一。
	小学部
	

	
	第8周
（10.16-10.22）
	1.第二次全校教学工作例会。
	仇志强
	

	
	
	2.（部）年级召开年级组长、教研组长、备课组长（题组长）会。
	年级组（部）
	

	
	
	3.初高中云教学班展示课
	教务处
	

	
	
	4.根据月测情况开展自查自纠,提出整改意见 。
	年级组（部）
	

	
	第9周
（10.23-10.29）
	1．班科教师联系会。
	年级组（部）
	

	
	
	2. 做好小一新生面试准备工作。
	杜静
	

	
	
	3.第二次教学常规大检查、通报和奖惩。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	第10周
（10.30-11.5）
	1.落实小一招生工作。（暂定）
	杜静
	

	
	
	2.低年级识字写字教学，读写绘观摩研讨活动。
	小学部
	

	
	
	3.月报，二学月教学常规检查通报。
	教务处
	

	
	
	4.配合教科室开展新进教师合格课展示。
	教务处
	

	11

月

教

学

质

量

月
	第11周
（11.6-11.12）
	1.半期考试出题安排。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	2.实习生汇报课准备。
	仇志强
	

	
	
	3.小学二四六年级课外阅读展示活动和计算能力比赛
	小学部
	

	
	第12周
（11.13-11.19）
	1．半期考试考务安排。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	2.小学部配合招办搞好小一的录取工作。
	杜静
	

	
	
	3．配合教科室开展校本研究培训活动。
	教务处
	

	
	第13周
（11.20-11.26）
	1.半期测试、成绩分析、总结、表彰；半期评教。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	2.第三次教学工作例会。
	仇志强
	

	
	
	3.实习生汇报课。
	仇志强
	

	
	第14周
（11.27-12.3）
	1.班科教师联系会。
	年级（部）
	

	
	
	2.月报，学月教学通报。
	教务处
	

	
	
	3.（部）年级召开年级组长、教研组长、备课组长（题组长）会。
	学部
	

	
	第15周
（12.4-12.10）
	1.毕业年级教学经验交流。
	教务处
	

	12

月

备

考

冲

刺

月
	
	
	
	

	
	
	2．第三次教学常规大检查、通报和奖惩。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	3．实习生工作总结。
	仇志强
	

	
	第16周
（12.11-12.17）
	1．征订下学期教材、教辅。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	2.云教学班成果展示活动。（暂定）
	教务处
	

	
	第17周
（12.18-12.24）
	1．检查、督促备考冲刺月的落实情况。
	教务处
	

	
	
	2.三学月测试准备工作。
	教务处
	

	
	第18周
（12.25-12.31）
	1.第四次教学常规大检查、通报和奖惩。
	仇志强、刘永成
杜  静
	

	
	
	2.三学月测试、阅卷、统分、分析。
	学部
	

	
	
	3.班科教师联系会。
	年级（部）
	

	
	第19周
（1.1-1.7）
	1.全校复习总动员。
	教务处、年级（部）
	

	
	
	2.月报，四学月教学常规通报。
	教务处
	

	
	
	3.第三次全校教学工作例会。
	仇志强
	

	1

月

期

末

考

试

月
	第20周
（1.8-1.14）
	1．期末复习示范课。 
	教务处
	

	
	
	2.年级（部）召开分层学生会，就后期复习进行指导。
	年级（部）
	

	
	
	3.（部）年级召开年级组长、教研组长、备课组长（题组长）会。
	学部
	

	
	第21周
（1.15-1.21）
	小、初期末考试及阅卷组织、安排。（暂定）
	刘永成、杜  静
	

	
	第22周
（1.22-1.28）
	1.高中期末考试及阅卷组织、安排。（暂定）
	仇志强
	

	
	
	2.教务处资料汇总、归档。
	教务处
	

	
	
	3.收回图书、仪器、电教设备，收集教室日志、教学手册、活动课手册，年级组、教研组、备课组总结等教学资料。
	教务处
	

	
	第23周
（1.29-2.4）
	1.发放期末成绩，成绩分析，总结。
	教务处
	

	
	
	2.筹备并召开毕业班工作会。
	教务处
	


备注：以上安排若有变动，以实际安排为准。

根据市教体局的文件精神，本期学生放假时间为：2018年2月3日，教师放假时间为：2018年2月6日；下期开学时间为：2018年3月1日教师返校，2018年3月3日学生报到注册，3月4日正式行课。

教务处
2017年8月29日

